
 

 

 
 

 
 
 

 
 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine selbständige und motivierte Person als 
 
Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste (50%) 

 
als Unterstützung der Bereichsleiterin der Einwohnerdienste 

 
Zu Ihren Hauptaufgaben zählen: 
• Stellvertretung der Bereichsleiterin 

• Selbständige Führung der Einwohnerdienste 
• AHV-Zweigstelle 

• Krankenkassen-Kontrollstelle (ohne Case Management) 
• Hundekontrolle 
• Telefonzentrale  

• Koordination und Betreuung des Empfangs 
 

Anforderungsprofil: 
• Abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 
• Vorzugsweise Berufserfahrung im Bereich der Einwohndienste 

• Gute PC-Kenntnisse (Windows Office, VRSG Applikation) 
• Flexible und belastbare Person mit hoher Sozialkompetenz und Teamfähigkeit 

• Verschwiegenheit 
 
Wir bieten Ihnen einen interessanten, selbständigen und vielseitigen Arbeitsbereich mit 

fortschrittlichen Anstellungsbedingungen und guter Infrastruktur an guter Verkehrslage. 
 

Claudia Eigenmann, Leiterin Einwohnerdienste und Steueramt (Tel. 071 969 11 31) erteilt 
Ihnen gerne weitere Auskünfte. Besuchen Sie uns doch einfach unter www.muenchwilen-

tg.ch. Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis 10. März 2019 an den Gemeinderat, 
Im Zentrum 4, Postfach, 9542 Münchwilen oder an claudia.eigenmann@muenchwilen.ch. 
 
 


